Municipio de Santarém
CAMARA MUNICIPAL

EDITAL N° 115/2022

RICARDO GONCALVES RIBEIRO GONCALVES, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTAREM

TORNO PUBLICO, a Nota Interna n® 1/DASEP/2022 de 20 de abril, que se anexa, de Subdelegacdo
de Competéncias do Diretor do Departamento de Ambiente, Sustentabilidade e Espaco PUblico
(DASEP) nos Chefes de Divisdo do mencionado Departamento.

S3o ratificados todos os atos administrativos enfretanto praticados, que estejam em

conformidade com a presente subdelegacdo de competéncias.

SANTAREM, EDIFICIO SEDE DO MUNICIPIO, AOS 21 DE ABRIL DE 2022

O Presidente da Cdmara Municipal,

Ricardo Gongalves Ribeiro Gongalves



Municipio de Santarém

CAMARA MUNICIPAL

) DEPARTAMENTO DE AMBIENTE, SUSTENTABILIDADE € ESPAGO PUBLICO
Santarém O

NOTA INTERNA n.° 1/DASEP/2022
20 de abril

ASSUNTO: Subdelegacdo de Competéncias nos Chefes de Divisdo do Departamento de Ambiente,
Sustentabilidade e €spacos Piblicos

Nos termos do disposto no artigo 38.° do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, tendo em
atencdo o disposto nos artigos 44.° e seguintes do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado
através do Decrefo-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, considerando o disposto na alinea a) do n.° 1 do
artigo 18.°, conjugado com o0 n.° 3 do artigo 29.° ambos do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, em
vigor por forca do disposto na alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de
janeiro, e, considerando ainda a delegacdo de competéncias efefuada pela Cdmara Municipal no
Presidente, através da deliberacdo fomada em reunido de 2 de novembro de 2021, e as competéncias
que foram delegadas e subdelegadas pelo Presidente da Camara Municipal nos Vereadores através do
Despacho n.° 36/P, de 4 de abril de 2022, e por sua vez delegadas e subdelegadas nos Diretores de
Departamento através do despacho conjunfo n.© 7/2022, de 7 de abril, subdelego nos Chefes de Divisdo

do Departamento de Ambiente, Sustentabilidade e €spaco PUblico as seguintes competéncias:

A — Chefe de Divisdo Ambiente e Sustentabilidade — €ng® Maria Jo3o Gomes Narciso Cardoso
1. Convidar os requerentes a suprir deficiéncias dos requerimentos e supri-las oficiosamente por

virtude de simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na respetiva formulagao;

2. Proceder 3s notificacdes e comunicacdes que forem devidas, bem como assinar a
correspondéncia e demais documentos necessarios 3 execuc¢do das fungdes da Divisdo de
Ambiente e Sustentabilidade e ao exercicio das competéncias agora subdelegadas, ndo podendo,
no entanto, ao abrigo do disposto na alinea 1) do n.° 1 do artigo 35.° do Anexo | da Lei
n.°75/2013, de 12 de Setembro, conjugada com o n.° 1 do artigo 38.° do mesmo diploma,
3ssinar ou visar correspondéncia da Cdmara Municipal que tfenha como destinatarios quaisquer

entidades ou organismos piblicos;

3. Informar os partficulares, sempre que o requeiram, sobre o andamenfo dos procedimentos em

que sejam diretamente interessados;

4. Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos;
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Aprovar e alferar o mapa de férias e restanfes decisdes relativas a férias, sem prejuizo do regular

funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse pUblico;
Justificar falfas;

Autorizar a passagem de cerfiddes ou fotocopias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que carecam de despacho ou

deliberacao dos eleitos locais;

Autorizar 3 realizagdo de despesas orgamenfadas com a aquisicdo e locagdo de bens moveis e

servicos até ao limite de 350,00 €, em conformidade com a legislagdo em vigor;

Assumir 3 direcdo dos procedimentos nas areas, funcdes e tarefas que lhe foram cometidas, ao
abrigo do disposto no art.°46.° conjugado com o art.© 55.° n.°2 e 3 do CPA, salvo disposicdo
legal, regulamentar ou estatuaria em confrario ou quando a isso obviarem as condi¢des de
servico ou outras razdes ponderosas, invocadas fundamentadamente no procedimento concreto
ou em diretiva interna respeitante a certos procedimentos, podendo encarregar inferiores
hierarquicos, como "Gestor do Procedimenfo”, para a realizacdo de diligéncias instrutorias

especificas nos termos do disposto no n.°3 do art.? 55.° do CPA;

10. Praticar outros aftos e formalidades de caradcter instrumental necessdrios ao exercicio da

competéncia decisbria do delegante;

B — Chefe de Divisdo de Gestdo de €spaco PUblico e €spacos Verdes — €ng.° Jodo Carlos da Silva

Gongalves Dias

1.

Convidar os requerentes a suprir deficiéncias dos requerimentos e supri-las oficiosamente por

virtude de simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na respetiva formulacdo;

Proceder 3s notificacdes e comunicagbes que forem devidas, bem como assinar 3
correspondéncia e demais documentos necessarios 3 execugdo das fungdes da Divisdo de Gestdo
de E€spaco PUblico e €spacos Verdes e 30 exercicio das competéncias agora subdelegadas, ndo
podendo, no entanto, 30 abrigo do disposto na alinea I) do n.°1 do artigo 35.° do Anexo | da Lei
n.° 75/2013, de 12 de Setembro, conjugada com o n.°1 do artigo 38.° do mesmo diploma,
assinar ou visar correspondéncia da Camara Municipal que tenha como destinatarios quaisquer

entidades ou organismos pUblicos;

Informar os particulares, sempre que o requeiram, sobre o andamentfo dos procedimentos em

que sejam diretamente interessados;
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4. Avutorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos 3 processos;

5. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relafivas a férias, sem prejuizo do regular

funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse pUblico;
6. Justificar faltas;

7. Auforizar a3 passagem de cerfiddes ou fotocopias aufenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que carecam de despacho ou

deliberacdo dos eleifos locais;

8. Autorizar a realizacdo de despesas orcamentadas com a aquisicdo e locacdo de bens moveis e

servigos afé ao limite de 750,00 €, em conformidade com a legislagdo em vigor;

9. Assumir a diregdo dos procedimentos nas areas, fungdes e tarefas que Ihe foram cometidas, ao
abrigo do disposto no art.°46.° conjugado com o art.® 55.°2 n.°2 e 3 do CPA, salvo disposicdo
legal, regulamentar ou estatudria em contrdrio ou quando a isso obviarem 3as condigbes de
servico ou outras razdes ponderosas, invocadas fundamentadamente no procedimento concretfo
ou em diretiva intferna respeitante a certos procedimenfos, podendo encarregar inferiores
hieradrquicos, como “Gestor do Procedimento”, para a realizacdo de diligéncias instrutdrias

especificas nos fermos do disposto no n.°3 do art.° 55.° do CPA;

10. Praticar outfros aftos e formalidades de cardcter instrumental necessdrios ao exercicio da

competéncia decisdria do delegante.

Nos periodos temporais em que se verifiguem as minhas faltas e impedimentos, subdelego todas as

competéncias nos Chefes de Divisdo, a seguir discriminadas:

1. Assegurar a execugdo das deliberacdes da Assembleia Municipal e dar cumprimento 3s decisdes dos

seus 6rgaos;

N

2. Exercer as compeféncias necessarias 3 instrucdo dos procedimentos e 3 execugdo das decisdes
tomadas em reunido de camara e das decisdes tfomadas pelo Presidente de Camara e pelos
Vereadores com pelouro, tantfo nas matérias delegadas como subdelegadas como nas matérias ndo

delegadas;

3. Convidar os requerenfes a suprimir deficiéncias dos requerimentos e suprimi-los oficiosamente por

virtude simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na respetiva formulacdo;



10.

11.

12.

13.

14.

Sanfarém

Indeferir liminarmente os requerimentos n3o identificados e aqueles em que cujo pedido seja

ininteligivel;
€nviar documentacdo a qualquer servico municipal para conhecimento das decisdes tomadas;

Assinar correspondéncia e demais documentos necessarios 8 execucdo das fungdes das respetivas
Divisdes e ao exercicio das competéncias agora delegadas e subdelegadas, ndo podendo, no entanto,
30 abrigo do disposto na alinea I) do n°1 do artigo 35° do Anexo | da Lei n® 75 / 2013, de 12 de
sefembro, conjugado com o n°1 do artigo 38° do mesmo diploma, assinar ou visar correspondéncia

da Camara Municipal que tenha como destinatarios quaisquer entidades ou organismos pUblicos;

Proceder 3s notificagdes e comunicacdes que forem devidas, ndo podendo, no entanto, ao abrigo do
disposto na alinea 1) do n°1 do artigo 35° do Anexo | da Lei n® 75 / 2013, de 12 de setembro,
conjugado com 0 n°1 do artigo 38° do mesmo diploma, assinar ou visar correspondéncia da Camara

Municipal que tenha como destinatarios quaisquer entidades ou organismos pUblicos;

Informar os particulares, sempre que o requeiram, sobre o andamento dos requerimentos em que

sejam diretamente interessados;

Aprovar e alterar mapas de férias e restantes decisdes relafivas a férias sem prejuizo pelo regular

funcionamento do servico e da salvaguarda do inferesse pUblico;
Justificar faltas;

Autorizar, nos fermos da Lei e do previsto nas circulares internas, a prestacdo de trabalho

extraordinario;

Autorizar a passagem de cerfiddes, ou fotocdpias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que carecam de despacho ou

deliberacdo dos eleitos locais, com o respeito pelas salvaguardas estabelecida por Lei;

Autorizar a realizacdo de despesas orcamentadas com a3 aquisi¢cdo e locacdo de bens moveis e

servicos até ao limite de 750 €, em conformidade com a legislagdo em vigor;

Praticor oufros atos de formalidades de caracter instrumental necessdrios ao exercicio da

competéncia decisbéria do delegante ou subdelegante.

A presente Nota Interna produz efeitos imediatos, considerando-se ratificados todos os atos entretanto

produzidos que estejam em conformidade com 3 presente subdelegacdo de competéncias.
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A Diretora do

Departfamento de Ambientfe, Sustentabilidade e Espaco PUblico

Catarina Avillez Durdo Coelho dos Reis,
Arquiteta Paisagista
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